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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000023/2026
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Contratag¢do de empresa(s) para fornecimento de material de consumo/ copa e cozinha para serem

utilizados neste Instituto de Previdéncia, no exercicio de 2026, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE ITEM | QUAN. DESCRICAO
01 03 Fosforo - mago com 40 palitos
02 70 Pacotes de copos descartavel com 200 ml — 100 un
03 100  |Papel Toalha multiuso
04 10 Pano de Prato
05 02 Garrafa térmica — 1 litro
06 24 Colher mesa, material: aco inoxidavel, lisa e polida, tamanho:
({}g;rgoo)l sobremesa
MATERIAIS DE 07 12 Colher mesa, materle'tl: ago 1n.ox1d.avrel, lisa e polida, tamanho: sopa
COPAE 08 12 Faca de mesa, material: aco inoxidavel.
COZINHA 09 24 Garfo mesa, material: aco inoxidavel, liso e polido; tipo: sobremesa
Prato, material: porcelana, aplicagdo: sobremesa, didmetro: 19 cm a
10 24
20 cm, cor: branca, formato: redondo
Xicara, material: porcelana, tipo: chd, cor: branca, capacidade: 200 ml
11 24 L S .
a 220 ml, caracteristicas adicionais: com pires
D 24 Xicara, material: porcelana, tipo: café, cor: branca, capacidade: 50 ml,
caracteristicas adicionais: com pires

1.2 Os produtos deverao ser entregues no endereco: Av. Vila Velha, n° 152, Bairro Centro — Pedro
Canario/ES, em dia e horério agendados por este Gestor.

1.3 Prazo de vigéncia da Contratacao: até¢ 31 de dezembro de 2026, a contar da ultima assinatura do
respectivo instrumento contratual.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
2.1 Nos termos da Lei n° 14.133/2021, que estabelece normas para licitagdes e contratos

administrativos, a contratagcao de empresa para o fornecimento de materiais de consumo, destinados
a utilizagdo em atividades administrativas e operacionais do Instituto de Previdéncia Social do
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Municipio de Pedro Canario, no exercicio de 2026, visa garantir a continuidade nos trabalhos que
compoe a estrutura administrativa do Instituto.

2.2 A Lei 14.133/2021 define, ainda, os principios que regem a Administracdo Publica, como a
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, e a transparéncia nas contratacdes,
que deverao ser observados durante todo o processo licitatorio, de modo a garantir que a sele¢do seja
realizada de forma justa e em consonancia com os interesses publicos.

2.3 A contratagdo de empresa(s) especializada(s) para o fornecimento de materiais de consumo
destina-se ao atendimento das necessidades operacionais e administrativas do IPASPEC, no exercicio
de 2026. Esses materiais sdo imprescindiveis para o funcionamento diario das atividades do Instituto.
Esses materiais sdo essenciais para a realizacdo das atividades internas do Instituto, como o
atendimento ao publico, preservagao da higiene e saude dos servidores e colaboradores, e a realizagdo
de outros servigos administrativos diretamente relacionados a execugdao das agdes ¢ politicas
previdencidrias.

2.4 O fornecimento continuo e adequado de materiais de consumo ¢ fundamental para o
funcionamento ininterrupto das atividades do IPASPEC, e o atendimento aos segurados e
pensionistas. A auséncia desses materiais pode prejudicar a execu¢do das agdes do Instituto,
impactando diretamente a qualidade dos servigos prestados aos beneficiarios. Além disso, a
contratacdo de empresa(s) especializada(s) permite que o Instituto adquira materiais de qualidade a
precos competitivos, de acordo com as especificagdes técnicas necessarias, evitando o desperdicio e
garantindo a conformidade com os padrdes exigidos para a adequada execugdo das atividades.

2.5 Diante do exposto, a contratagdo ¢ imprescindivel para o adequado desempenho das fungdes do
Instituto no presente exercicio. Esta medida atende aos principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade dos servigos, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/2021, e garante que o Instituto
possa realizar suas atividades sem interrupgdes, cumprindo suas obrigagdes legais e prestando um
atendimento de qualidade aos seus beneficiarios.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo proposta para a contratacdo, destina-se a garantir o abastecimento continuo e eficiente
dos recursos necessarios ao funcionamento diario da institui¢do, atendendo as demandas
administrativas, operacionais e de atendimento ao publico. Isso inclui itens de uso diario para o
andamento das operagdes internas e externas da institui¢cao, como produtos de limpeza e higienizagao,
itens para atendimento ao publico, ¢ materiais especificos para a seguranga e saude dos servidores ¢
colaboradores.

3.2 A solucao engloba um conjunto diversificado de materiais, atendendo a todas as necessidades
operacionais do Instituto. A contratagdo de empresa(s) especializada(s) e capacitada(s) para o
fornecimento desses materiais visa otimizar a gestdo de recursos do Instituto, garantindo a
continuidade das atividades administrativas e operacionais sem interrup¢des. A solu¢do proposta
assegura que todos os materiais necessarios sejam entregues de maneira regular e conforme as
especificagdes, evitando os riscos de desabastecimento que poderiam prejudicar a execucdo dos
servigos e comprometer a qualidade do atendimento aos segurados e pensionistas.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1 Nao ha requisitos de sustentabilidade para o objeto no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

Subcontratacio
4.2 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio
4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.

Vistoria
4.4 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Especificacao do servico
4.5 A(s) Contratada(s) desenvolvera(ao) as seguintes tarefas:

4.5.1 Fornecer ¢ realizar a entrega dos produtos, tudo em conformidade com a ordem de servigo na
Sede do Instituto de Previdéncia Social de Pedro Canario, na Avenida Vila Velha, n°® 152, Centro,
Pedro Canario/ES, CEP: 29970-000, no horério de funcionamento de 12:00 as 18:00 de segunda a
sexta feira.

4.5.2 A Nota fiscal/Fatura devera ser apresentada pelo fornecedor ao responsavel pela conferéncia do
servigo executado.

4.5.3 A entrega dos produtos pela(s) contratada(s) sera em conformidade com a especificacdo descrita
no Termo de Referéncia/pedido de compras.

4.5.4 Durante a entrega dos produtos a(s) Contratada(s) deverd(do) aguardar o fiscal de contrato,
designado pelo Gestor.

4.5.5 A(S) CONTRATADA(S) devera(ao) garantir que os produtos atendam as exigéncias de
qualidade e conformidade.

4.5.6 Cabera unica e exclusivamente a(s) CONTRATADA(S) a responsabilidade pelo transporte,
carga e descarga dos materiais necessarios para execucdo dos servigos, assim como 0S custos
provenientes de tais atos.

4.5.7 Caso o objeto nao esteja de acordo com as especificacdes exigidas, a Contratante ndo o aceitara
e lavrard como termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob

pena de responsabilidade.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Condic¢oes de execuciao
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 O prazo de inicio da execugdo do servico sera de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da

assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigo, expedida pelo Instituto de Previdéncia
Social do Municipio de Pedro Canario — IPASPEC;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2 Os materiais de consumo descritos no item 1 deste Termo de Referéncia serdo entregues na sede
da CONTRATANTE de forma parcelada, no seguinte enderego: Avenida Vila Velha, n® 152, Centro,
Pedro Canario/ES, CEP: 29970-000 (sede do Instituto);

5.3 Qualquer alteracdo na forma de entrega, local e horario da prestagdo dos servigos devera ser
acordado previamente entre as partes.

Especificacido da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4 O prazo de garantia ndo podera ser inferior aquele estabelecido na Lein® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicio e finalizacdo do contrato

5.5 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a(s) contratada(s) devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O orgao ou entidade podera convocar representante(s) da(s) empresa(s) para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o(s) representante(s) da(s) empresa(s) contratada(s) para reunido inicial para apresentacido do plano
de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da(s)
contratada(s), quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.
Preposto

6.6 A(s) Contratada(s) designard(ao) formalmente o(s) preposto(s) da(s) empresa(s), antes do inicio
da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do
objeto contratado.

Fiscalizacao

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

6.9 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.10 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual;

Fiscalizacido Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigoes de habilitagao da(s)
contratada(s), acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;
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6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.18 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da(s)
contratada(s), para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.19 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao;

6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 A NOTA FISCAL ELETRONICA/BOLETO devera conter o mesmo CNPJ e razio social
apresentados no Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.2 Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Autarquia, mediante documentagao
propria, para apreciagdo da autoridade competente;
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7.3 Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia impeditiva,
o(s) mesmo(s) serd(do) devolvido(s) a(s) empresa(s) contratada(s) para corre¢do, o recebimento
definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data de apresentacao do novo documento, devidamente corrigido;

7.4 No texto da Nota Fiscal/Boleto deverdao constar, obrigatoriamente, o numero do processo ¢ do
procedimento da licitagdo, o(s) objeto(s), os valores mensais e globais do processo que deu origem a
contratacao;

7.5 O Instituto podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela(s) Contratada(s), em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes, tais como multas e
Garantias Contratuais;

7.6 Os valores contratados ndo sofrerdo reajustes durante o prazo da contratagdo. Entretanto sera
possivel, considerando o reequilibrio econdmico em caso de renovagdes anuais, calculados pelo
IPCA/IBGE, acumulado nos tltimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

Liquidacao

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.8 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1 o prazo de validade;

7.10.2 a data da emissao;

7.10.3 os dados do contrato e do 6érgao contratante;

7.10.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5 o valor a pagar; e

7.10.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.15 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.17 Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.198 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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7.23 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.24 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 A(s) contratada(s) devera(ao) atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar a
selecdo da proposta mais vantajosa mediante competicdo. Deve-se limitar aqueles requisitos
indispensaveis ao atendimento a necessidade garantindo-se a contrata¢do da proposta apta a gerar o
resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica.

8.2 O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no Art. 75, II da Lei Federal 14.133/2021, adotado critério de MENOR
PRECO.

Regime de execucio

8.3 O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global.

Forma de fornecimento

8.4 O fornecimento do objeto sera continuo.

Exigéncias de habilitacdo

8.5 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da(s) empresa(s) interessada(s) e de seu(s)
socio(s) majoritario(s), por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
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8.7 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.10 Caso atendidas as condic¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado seréd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.12 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.16 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.17 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
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8.20 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

8.23 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

8.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.31 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.34 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

8.36 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

8.37 A declaragdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Com base nos valores pesquisados no Relatorio de pesquisa de prego anexo e utilizando o método
previsto no caput do art. 7° do Decreto Municipal n® 84/2024 (MEDIA), verifica-se que o valor
unitario médio da pesquisa ¢ de RS 2.892,79 (dois mil, oitocentos e noventa e dois reais e setenta e
nove centavos) referente ao LOTE 01 (UNICO).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo atendidas pela seguinte dotagao:

FICHA: 0000017 - PROJETO/ATIVIDADE: 2.307 - MANUTENCAO DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

ELEMENTO DA DESPESA: 33903000000 —- MATERIAL DE CONSUMO

FONTE DE RECURSOS: 180200000000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS — TAXA DE
ADMINISTRACAO
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10 DA EXPEDICAO

11.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Pedro Candrio-ES em 20 de janeiro de 2025,
elaborado pelo(a) servidor(a) Telma Josefa da Fonseca.

Assmado por TELMA JOSEFA DA FONSEC;

A 078
STITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO
11/02/2026 18:03:38

TELMA JOSEFA DA FONSECA
Diretora Administrativa

11 DAAPROVACAO

12.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverao
ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

Assinado por RONAN DALMAGRO 088, *** ***.

88.
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO
DE PEDRO CANARIO
11/02/2026 16:45:09

RONAN DALMAGRO
Diretor Presidente
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