IPASPEC

Instituto de Previdéncia Social
do Municipio de Pedro Canario

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000047/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de desenvolvimento,
hospedagem e manutengdo do site do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro
Canario — IPASPEC, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 Contratacdo de empresa especializada para Servigo 01 (uma)

prestacao de servigos de desenvolvimento,
hospedagem e manuten¢do do site do Instituto
de Previdéncia Social do Municipio de Pedro
Canario — IPASPEC (https://ipaspec.es.gov.br/)

1.2 Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as disposi¢Oes da legislacdo vigente
e de acordo com as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contatos da assinatura do contrato,
prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo estd fundamentada na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, e estabelece normas gerais de
licitagdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. O objeto em questao sera contratado com
fundamento no art. 75, incisos I e II, da referida Lei:

“Art. 75. E dispensavel a licita¢do: I - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$
100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e
servicos de engenharia ou de servigos de
manutengdo de veiculos automotores;, Il - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras,”’

A contratacao se faz necessaria para garantir a moderniza¢ao, a manutengao continua e a adequagao
legal do canal de comunicagdo oficial do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Pedro
Canario — IPASPEC com os segurados, servidores publicos e a sociedade.
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O site institucional ¢ ferramenta essencial para a divulgagdao de informagdes de interesse publico,
como prestagdes de contas, atos administrativos, editais, comunicados e servigos previdenciarios.
Atualmente, o Instituto ndo dispde de equipe técnica propria nem de infraestrutura suficiente para o
desenvolvimento e manutengdo especializada do portal institucional.

Com isso, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa especializada, capaz de ofertar os
servicos de desenvolvimento, hospedagem segura, manutencdo continua e suporte técnico,
garantindo a disponibilidade, integridade, acessibilidade e eficiéncia do site, em conformidade com
as exigéncias legais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo contempla a contratagdo de uma Unica empresa especializada para prestar, de forma
integrada e continua, os servicos de:

= Desenvolvimento de site institucional, com arquitetura moderna, responsiva e acessivel;

= Hospedagem segura do portal, com alta disponibilidade, backup didrio, suporte técnico e
ferramentas de analise de acesso;

= Manutenc¢ao técnica e suporte continuo, incluindo atualizacdes de contetido, resolugao de
falhas, aperfeicoamento de funcionalidades e atendimento remoto e/ou presencial, conforme
necessidade;

= Migraciao de dados e ambiente, caso a empresa contratada ndo seja a atual responsavel pelo
sistema;

= Treinamento e suporte aos servidores do IPASPEC para utilizacio do sistema de
gerenciamento de contetido;

= Criacgao e atualizacio de artes, banners e elementos visuais para o portal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1 Nao ha requisitos de sustentabilidade para o objeto no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

Subcontratacio
4.2 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacio
4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21.

Vistoria
4.4 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

Especificacio do servico
4.5 A Contratada desenvolvera as seguintes tarefas:

1. Estrutura Técnica:
a) Compatibilidade com dispositivos moveis — IOS e ANDROID;
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b) Ferramenta de gerenciamento de conteudo — Framework proprio, ndo baseado em sistemas
opensource, como WordPress, CMS Made Simple, Joomla, Zend e outros semelhantes;

c) HTMLS5 — prever compatibilidade com os navegadores mais atuais (Internet Explorer, Opera,
Firefox, Chrome e Safari);

d) Aplicagdo de padrdes de boas praticas de desenvolvimento web, dentre eles a Cartilha de
Codificagcdo (ePWG — Padroes Web em Governo Eletronico) e Web Standards (W3C — World
Wide Web Consortium);

e) Sistema de gerenciamento de eventos com inscrigdes via site, lista de presenca, avaliagao;

f) Todas as informagdes contidas no contetido do website, no banco de dados, bem como arquivos e
imagens sao de propriedade integral do Instituto de Previdéncia de Pedro Canario;

g) A CONTRATADA executaré a criagdo de arte, layout, banners e qualquer imagem visual a ser
utilizada no website;

h)  Possibilidade @ de  compartilhamento  do  contetdo  nas  midias  sociais.

2. Treinamento e suporte na operag¢ido do Portal Oficial do Instituto, quando necessario,
visando o bom uso e a gestdo eficiente da plataforma.

3. Migracao de dados:

a) Realizar a migrag¢ao de dados, caso a empresa contratada anterior ndo continue com o servigo, ou
caso a infraestrutura atual seja descontinuada;

b) Caso a nova empresa ndo seja a mesma responsavel pelo desenvolvimento e/ou hospedagem
atual do site, sera de sua responsabilidade realizar a migragao completa de arquivos, banco de dados
e configuragdes, com apoio da contratante, de forma a assegurar a continuidade plena do
funcionamento do site do Instituto.

4. Manutencio e suporte técnico continuo:
a) Atualizacdes de contetido e estrutura;
b) Atendimento via Helpdesk, suporte técnico remoto e presencial (quando necessario).

5. Licenca de Uso do Portal Oficial do Instituto:

a) Por se tratar de portal web, a contratada devera fornecer a versdo com numero ilimitado de
licengas;

b) Todas as licengas do Portal Oficial do Instituto ofertado possuirdo garantia de atualizagdes de
versao, pelo periodo de vigéncia do contrato.

6. Hospedagem do sistema/portal e base de dados:

a) Espaco minimo de 500 GB para armazenamento;

b) Taxa de transferéncia mensal ilimitado;

¢) Acessos didrios ilimitado;

d) Possuir suporte MySQL, PostgreSQL, FireBird e SQLServer;
e) Velocidade de acesso de 6 Gigabits;

f) Firewall;

g) Backup diario de todas as bases de dados;

h) Estatisticas de acesso, possibilitando a emissdo de relatdrios;
1) Suporte Técnico;

j) Painel de Controle em Portugués;

k) Atualizagao via FTP;

1) Pagina de Erro configuravel;

m) Servidores de DNS Redundantes;
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n) Suporte a PHP, ASP, ASP.Net e ODBC.

7. Hospedagem de contas de e-mail corporativo:

a) Durante toda a vigéncia do contrato a Contratada devera garantir a Contratante os servigos de
correio  eletronico, vinculados ao dominio do Portal Oficial do Instituto.
Até 50 contas com 20 GB cada;

b) Permitir acesso através de Webmail, POP3, SMTP ¢ IMAP;

¢) Possuir recurso para filtragem de e-mail personalizada;

d) Possuir regras de classificagdo de Spam;

e) Possuir recurso Anti-spam e antivirus;

f) Possuir recursos para criptografia e acesso seguro SSL.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de execucio

5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 O prazo de inicio da execucdo do servico serd de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir
da assinatura do contrato ou da emissao da ordem de servigo, expedida pelo Instituto de Previdéncia
Social do Municipio de Pedro Canério — IPASPEC;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os eventos serdo realizados nas instalagdes da sede do IPASPEC, no seguinte enderego:
Avenida Vila Velha, n° 152, Centro, Pedro Canario/ES, CEP: 29970-000; ou de modo remoto.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.3 O prazo de garantia ndo podera ser inferior aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.4 Caso a empresa contratada ndo seja a mesma responsavel pelo site atual do Instituto, deverao
ser adotados os seguintes procedimentos de transi¢ao para assegurar a continuidade da operagdo do

portal institucional:

5.4.1 Solicitacdo formal e técnica de entrega do cddigo-fonte, banco de dados e documentacao
técnica, conforme previsto em clausula contratual especifica;

5.4.2 Migragao completa de todos os dados, arquivos, imagens e configuragdes do sistema anterior
para o novo ambiente, assegurando integridade e disponibilidade;

5.4.3 Validagdo e homologacdo pela equipe técnica da contratante antes do desligamento do
ambiente anterior;

5.4.4 Capacitacdo inicial dos usudrios e administradores do novo sistema, garantindo transi¢dao
segura e uso adequado da nova plataforma;
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5.4.5 Estabelecimento de cronograma de transicdo, com plano de contingéncia, caso ocorra
indisponibilidade momentanea dos servigos;

5.4.6 Registro formal de encerramento técnico do contrato anterior, com ata de entrega e
recebimento das obrigagdes previstas.

5.4.7 Esses procedimentos sdo essenciais para assegurar que nao haja interrupgdes na prestagao de
informagdes a sociedade e que a transi¢do ocorra de forma transparente e segura.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

Fiscalizacao

6.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizaciao Técnica
6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;
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6.9 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.10 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual;

Fiscalizacdo Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario;

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.18 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.19 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avalia¢do realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso;

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao;

6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 ANOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados no
Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.2 Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicada a Autarquia, mediante documentacao
propria, para apreciacao da autoridade competente;

7.3 Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(2o) devolvido(s) a empresa contratada para corre¢do, o recebimento
definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data de apresentacdao do novo documento, devidamente corrigido;

7.4 No texto da Nota Fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero do processo e do
procedimento da licitagao, o(s) objeto(s), os valores mensais e globais do processo que deu origem
a contratagao;

7.5 O Instituto podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes, tais como multas e
Garantias Contratuais;

7.6 Os valores contratados nao sofrerdo reajustes durante o prazo da contratagdo. Entretanto sera
possivel, considerando o reequilibrio econdmico em caso de renovagdes anuais, calculados pelo
IPCA/IBGE, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

Liquidacao
7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.8 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1 o prazo de validade;

7.9.2 adata da emissdo;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5 o valor a pagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.16 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

Avenida Vila Velha, 152, Centro, Pedro Canario — ES, CEP 29970-000
CNPJ 31.790.223/0001-23 e Tel.: (27) 99966-4840 ¢ e-mail: ipaspec@ipaspec.es.qov.br

G202/600000 oN BIOUSI8JOY 9p Owa |
0ZPEOOYA.$8/-LIE6-0/ b~ 6/9-0PLESSAP :9ABYD 1q"ACB"S8"0LIBUBD0IPad)/:dRY 195500y "ajuaLEBIp Opeulssy



P KM

EDRO) I I ASI E c
RCANARIO
w Instituto de Previdéncia Social

do Municipio de Pedro Canario

7.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar a sele¢ao
da proposta mais vantajosa mediante competi¢do. Deve-se limitar aqueles requisitos indispensaveis
ao atendimento a necessidade garantindo-se a contratacdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administragdao Publica.

8.2 O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no Art. 75, II da Lei Federal 14.133/2021, adotado critério de MENOR
PRECO.

Regime de execucio

8.3 O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego global.

Forma de fornecimento

8.4 O fornecimento do objeto sera parcelado.
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Exigéncias de habilitagcao

8.5 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sbcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.10 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentag¢do atualizada.

8.12 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribui¢des.

8.15 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
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8.16 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.17 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.21 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.22 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.23 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.28 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.34 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagao (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

8.36 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

8.37 A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Em levantamento realizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Banco de Precos, por
média de precos conforme contratos registrados de outros orgdos, e utilizando o método previsto no
caput do art. 7° do Decreto Municipal n° 84/2024 (média), verifica-se que o valor unitario médio da
pesquisa ¢ de RS 4.973,76 (quatro mil e novecentos e setenta e trés reais e setenta e seis
centavos).

Avenida Vila Velha, 152, Centro, Pedro Canario — ES, CEP 29970-000
CNPJ 31.790.223/0001-23 e Tel.: (27) 99966-4840 ¢ e-mail: ipaspec@ipaspec.es.qov.br

G202/600000 oN BIOUSI8JOY 9p Owa |
0ZPEOOYA.$8/-LIE6-0/ b~ 6/9-0PLESSAP :9ABYD 1q"ACB"S8"0LIBUBD0IPad)/:dRY 195500y "ajuaLEBIp Opeulssy



IPASPEC

Instituto de Previdéncia Social
do Municipio de Pedro Canario

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo atendidas pela seguinte dotagao:

FICHA: 0000017 - PROJETO/ATIVIDADE: 2.076 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

ELEMENTO DA DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSOS: 180200000000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS — TAXA DE
ADMINISTRACAO

11 DA EXPEDICAO

11.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Pedro Canario-ES em 19 de maio de 2025,
elaborado pelo(a) servidor(a) Telma Josefa da Fonseca.

TELMA JOSEFA DA FONSECA
DIRETORA ADMINISTRATIVA

12 DA APROVACAO

12.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdao
ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

Assinado por RONAN DALMAGRO 088.*** ***-**
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO

RONAN DALMAGRO
DIRETOR PRESIDENTE
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