i

'f-&Le;
CANARIO

IPASPEC

m Instituto de Previdéncia Social
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000040/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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1.1 Contratacao de empresa especializada para prestagao de servigos de fornecimento de refeigdes
leves (coffee break) para eventos promovidos pelo Instituto de Previdéncia social do Municipio de
Pedro Canario — IPASPEC, abrangendo a organizagdo e o fornecimento de alimentagdo e bebidas,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigé€ncias estabelecidas neste instrumento.

prestacao de servicos de fornecimento de
refeicdes leves (coffee break) para eventos
promovidos pelo Instituto de Previdéncia social
do Municipio de Pedro Canario — IPASPEC.

Previsdo de atendimento para até 500 pessoas,
podendo ocorrer multiplos eventos ao longo do
exercicio, conforme cronograma do IPASPEC.
Para cada evento o coffee break devera
contemplar:

= (2 tipos de bolo, sendo 01 com cobertura.

= Mini sanduiche em pao de forma integral
com queijo, presunto, alface e tomate.

= 04 tipos de salgados variados, podendo
incluir: salgado assado, salgado frito, mini
cachorro-quente, pao de queijo e tortas
salgadas

= 02 tipos de suco de fruta em embalagem
cartonada asséptica (ex.: uva, laranja,
abacaxi).

= 02 tipos de frutas frescas (ex.: maca,
banana, melancia) ou salada de frutas.

= (Café (com e sem agucar).

= Chocolate quente.

= (02 tipos de refrigerante, sendo 01 tipo
“cola” e 01 tipo “guarand” em embalagem
PET de 2L.

= Materiais descartdveis: copos para suco,
refrigerante, café e chocolate quente,
guardanapos, pratos, colheres e garfos.

= Toalha branca para cobertura das mesas.

ITEM ESPECIFICACAO UNID. DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 Contratagdo de empresa especializada para Servigo 01 (uma)
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1.2 Os servigos deverao ser executados em conformidade com as disposi¢oes da legislacdo vigente
e de acordo com as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, contatos da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo estd fundamentada na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, e estabelece normas gerais de
licitagdo e contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. O objeto em questao sera contratado com
fundamento no art. 75, incisos I e 11, da referida Lei:

“Art. 75. E dispensavel a licita¢do: I - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$
100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e
servicos de engenharia ou de servicos de
manutengdo de veiculos automotores; Il - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servigos e compras,”’

2.2 A necessidade de contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de fornecimento de
refeicdes leves (coffee break) justifica-se em razdo de capacitagdo, palestras e reunides, cuja
duragdo exige pausa para refeicdo, bem como a previsao de realizacdo de solenidades onde, por
costume, servem-se coffee break aos convidados, todos realizados em alinhamento as atividades
institucionais deste Instituto.

2.3 A contratacdo evita despesas de ultima hora com fornecimento de refeigdes leves,
imprescindiveis em eventos.

2.4 Desse modo, a presente contratacdo de coffee break visa oferecer condi¢des operacionais
adequadas a realizagdo de eventos institucionais e, ainda que indiretamente, a consecucao dos
objetivos estratégicos do RPPS.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Apos a analise comparativa das solugdes, tem-se como mais adequada a contratagdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de fornecimento de refei¢des leves (coffee break) para
eventos promovidos pelo Instituto de Previdéncia social do Municipio de Pedro Canario —
IPASPEC.
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3.2 A solugdo serd atendida pela contratagcdo de empresa especializada para realizacdo do
fornecimento de coffee break nas agdes de capacitagdo e qualificagdo, reunides de trabalho, agdes
inseridas no Plano de Acdo - Biénio 2025-2026, tais como café com novos aposentados, audiéncia
publica anual e Momento Institucional, bem como integragdes e eventos vinculados aos objetivos
institucionais, pelo periodo de 12 meses.

3.3 A prestacdo dos servigos ocorrera tanto nas dependéncias do Contratante como também em
local diverso, dentro do perimetro urbano deste Municipio.

3.4 O horério do fornecimento ¢ determinado pelo horario dos eventos realizados pelo IPASPEC, a
ser informado previamente a Contratada.

3.5 A contratacdo serd fiscalizada por servidor(es) designados pela institui¢ao, objetivando
fiscalizar o cumprimento do contrato de forma integral.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
4.1 Nao ha requisitos de sustentabilidade para o objeto no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

Subcontratacio
4.2 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

Vistoria
4.4 Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

Especificacao do servico
4.5 A Contratada desenvolvera as seguintes tarefas:

4.5.1 Planejamento e Organizacio do Servico
4.5.1.1 Coordenar toda a logistica para montagem, manutencao ¢ desmontagem do coffee break,
quando dentro do perimetro urbano deste Municipio.

4.5.2 Fornecimento de Alimentos e Bebidas

4.5.2.1 Disponibilizar alimentos frescos e de boa qualidade, devidamente acondicionados e
preparados de acordo com as normas sanitarias vigentes.

4.5.2.2 Oferecer opcdes variadas de alimentos doces, salgados, frutas e bebidas quentes e frias,
conforme cardapio acordado previamente.

4.5.3 Montagem, apresentacio e desmontagem do Coffee Break

4.5.3.1 Realizar a montagem do espago de forma organizada, higi€nica e com boa apresentacao
estética, incluindo toalhas, bandejas, talheres, copos, guardanapos, etc.

4.5.3.2 Garantir que os itens estejam dispostos com facil acesso e de forma visualmente agradavel.
4.5.3.3 Realizar a desmontagem de todo o material ao término do evento.
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4.5.4 Equipamentos e Utensilios
4.5.4.1 Fornecer todos os utensilios necessarios para a execugao do servigo, como garrafas térmicas,
jarras, bandejas, suportes, pratos, copos e talheres descartaveis, conforme combinado.

4.5.5 Transporte e Logistica

4.5.5.1 Responsabilizar-se pelo transporte de todos os insumos, equipamentos até o local do evento
dentro do perimetro urbano deste Municipio.

4.5.5.2 Garantir pontualidade na entrega, montagem e desmontagem dos servicos.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 O prazo de inicio da execugao do servico serda de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir
da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigo, expedida pelo Instituto de Previdéncia
Social do Municipio de Pedro Canéario — IPASPEC;

5.1.2 Os produtos solicitados conterao data de validade legivel e serdo entregues em perfeito estado,
apresentando 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos;

5.1.3 Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues em embalagens apropriadas que os protejam
contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham a higiene e a conservagao
necessarias, respeitando as normas sanitarias;

5.1.4 Os produtos deverdo ser preparados observando a legislacdo vigente e a utilizacdo de
ingredientes de qualidade;

5.1.5 Caso a CONTRATADA entregue os alimentos e as bebidas fora da especificagdo solicitada e
se o IPASPEC julgar necessario, a CONTRATADA arcara com todas as despesas referentes a
devolucao dos mesmos, bem como devera fazer nova e imediata remessa para a substituicdo sem
prejuizo para a CONTRATANTE, podendo a CONTRATADA sofrer as sangdes devidas em
descumprimento desta clausula.

5.1.6 Os servicos serdo prestados, de segunda a sexta-feira, podendo ultrapassar o horario do
expediente do 6rgao ou em horario diverso de seu funcionamento.

5.1.7 O fornecimento do coffee break sera feito apds solicitagdo formal enviada por e-
mail/WhatsApp com antecedéncia minima de 72 horas antes do inicio do evento, contendo a
indicagdo do local e horério;

5.1.8 A autoriza¢do de fornecimento sera oficializada por meio de e-mail/WhatsApp para cada
demanda e sera emitida mediante observagdes rigorosas das especificagdes constantes da proposta
apresentada, assegurando em especial os seguintes elementos: Quantidade, variedade, qualidade,
local, data e horario da prestacdo de servigo. Sendo o horario condi¢gdo primordial e o
descumprimento ndo provado por caso fortuito ou for¢a maior tornar-se-a condi¢ao de extingao de
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contrato.

5.1.9 Efetuar a entrega de acordo com as condigdes e prazos propostos, bem como substituir, as
suas expensas, as partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes, no prazo maximo 30 minutos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os eventos serdo realizados nas instalagdes da sede do IPASPEC, no seguinte endereco:
Avenida Vila Velha, n° 152, Centro, Pedro Canario/ES, CEP: 29970-000; ou qualquer outro local do
Municipio em que o Instituto promover evento institucional.

5.3 Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, de acordo com as especificacdes na solicitagao
de servigo, propria de cada evento, a ser emitida pelo [IPASPEC;

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso I1I, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4 O prazo de garantia ndo poderd ser inferior aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
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Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

Fiscalizacao

6.7 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

6.9 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigado do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.11 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual;

Fiscalizacado Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario;

6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato
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6.16 O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.18 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

6.19 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes;

6.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso;

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao;

6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 ANOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados no
Contrato e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.2 Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicada a Autarquia, mediante documentagao
propria, para apreciacdo da autoridade competente;

7.3 Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(20) devolvido(s) a empresa contratada para corre¢do, o recebimento
definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da
data de apresenta¢dao do novo documento, devidamente corrigido;
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7.4 No texto da Nota Fiscal deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero do processo e do
procedimento da licitacdo, o(s) objeto(s), os valores mensais e globais do processo que deu origem
a contratagao;

7.5 O Instituto podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes, tais como multas e
Garantias Contratuais;

7.6 Os valores contratados nao sofrerdo reajustes durante o prazo da contratagdo. Entretanto sera
possivel, considerando o reequilibrio econdmico em caso de renovacdes anuais, calculados pelo
IPCA/IBGE, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses ou por outro indice que vier a substitui-lo.

Liquidacao

7.7 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1 o prazo de validade;

7.9.2 a data da emissdo;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5 o valor a pagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem Onus ao contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprova¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao das
condig¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).
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7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Tteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizagao da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
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Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de modo a possibilitar a sele¢ao
da proposta mais vantajosa mediante competi¢do. Deve-se limitar aqueles requisitos indispensaveis
ao atendimento & necessidade garantindo-se a contratacdo da proposta apta a gerar o resultado de
contrata¢ao mais vantajoso para a Administragcao Publica.

8.2 O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fulcro no Art. 75, II da Lei Federal 14.133/2021, adotado critério d¢ MENOR
PRECO.

Regime de execuc¢io

8.3 O regime de execucgdo do contrato serd empreitada por preco global.

Forma de fornecimento

8.4 O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitacao

8.5 Previamente a celebragdao do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.
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8.10 Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.12 Nao serao aceitos documentos de habilitagcao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.15 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagido juridica

8.16 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

8.17 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.18 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.19 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.21 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.22 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

8.23 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagado respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

8.29 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30 Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.31 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaciao Economico-Financeira
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8.34 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

8.36 Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacodes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

8.37 A declaracdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratagao.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 Em levantamento realizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Banco de Precos, por
média de precos conforme contratos registrados de outros orgaos, e utilizando o método previsto no
caput do art. 7° do Decreto Municipal n® 84/2024 (média), verifica-se que o valor unitario médio da
pesquisa ¢ de RS 13.901,75 (treze mil e novecentos e um reais e setenta e cinco centavos).

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagao serdo atendidas pela seguinte dotagao:

FICHA: 0000017 - PROJETO/ATIVIDADE: 2.076 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

ELEMENTO DA DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE DE RECURSOS: 180200000000 - RECURSOS VINCULADOS AO RPPS — TAXA DE
ADMINISTRACAO

11 DA EXPEDICAO

11.1. Este termo de referéncia foi expedido na cidade de Pedro Candario-ES em 24 de abril de 2025,
elaborado pelo(a) servidor(a) Telma Josefa da Fonseca.

Assinado por TELMA JOSEFA DA FONSECA (78, *** xkxxx
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO
25/04/2025 12:33:00

TELMA JOSEFA DA FONSECA
DIRETORA ADMINISTRATIVA

12 DA APROVACAO
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12.1 Aprovo este termo de referéncia ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverao
ser obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

Assinado por RONAN DALMAGRO 088, *** ***-x*
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE PEDRO CANARIO

RONAN DALMAGRO
DIRETOR PRESIDENTE
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